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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA CRUZ
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 253/2021- GP
ESTABELECE O PLANO DE ACAO PARA A IMPLANTACAO DO PADRAO
MINIMO DE QUALIDADE DO SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE
EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
CONTROLE - SIAFIC.

O PREFEITO DO MUNICIPIO, no uso das suas atribui¢cdes que lhes sdo conferidas por Lei, e

CONSIDERANDO a necessaria transparéncia da gestdo publica a ser observada, em especial, pela adogdo do Sistema Unico
Integrado de Execu¢ao Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, para a consecug¢do do padrdao minimo de qualidade;

CONSIDERANDO que o STAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, bem
como evidenciar o controle das transag¢des e procedimentos contabeis previstos no Decreto Federal n® 10.540/2020;

CONSIDERANDO a necessidade da publicag@o do plano de agao para a implantagdo do Sistema Integrado de que trata o art. 48 da
Lei Complementar n® 101/2000(LRF) e adequagao as disposi¢des do Decreto Federal n® 10.540/2020;

CONSIDERANDO que o plano de agao elaborado para este municipio deve ser disponibilizado aos respectivos 6rgaos de controle
interno e externo e divulgado em meio eletronico de amplo acesso publico;

RESOLVE:

Art. 1°. Estabelece o Plano de Agdo para a implantagio do padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugio
Org¢amentaria, Administragao Financeira e Controle — SIAFIC, conforme Anexo Unico, parte integrante desta portaria.

Art. 2°. Institui a Comissao de Implantacdo do Padrao Minimo de Qualidade na Gestao — CIPAG, deste municipio, composta pelos
seguintes servidores, com suas respectivas qualificagdes:

Venceslau Braz dos Santos — Matricula n® 1032 - Secretario de Administragdo - Coordenador;

Andressa de Sousa Mariano — Matricula n® 996424 - Controladora;

Janaina Francisca de Pontes — Matricula n®° 012852 CRC/RN - Contadora;

Alison Murilo Souza Ramos — Matricula n® 991041 - Tesoureiro;

Jonas Candido Bezerra — Matricula n® 991046 - Assessor de Gabinete;

José de Arimatéia de Azevedo Medeiros — Matricula n® 991022 - Secretario de Tributagdo e Arrecadacao;
Deusiane de Oliveira Silva Reinaldo — Matricula n® 991115 - Supervisora;

André Luiz Alves dos Santos — Matricula n® 991012 - Secretario de Licitacdo, Contratos e Compras;

Art. 3°. A CIPAG devera executar as acdes que se fizerem necessarias, visando a consecugio dos objetivos previstos nesta portaria,
até a data de 31 de dezembro de 2022, atendendo as diretrizes editadas pela Unido.

Art. 4°. Esta Comissdo fica responsavel pelo acompanhamento e adequagdo do Plano de Acdo, de que trata esta portaria, tudo visando
o atingimento da citada meta até data final do prazo previsto no artigo anterior.

Art. 5°. Os integrantes da CIPAG ndo fazem jus a remuneragdo adicional.
Art. 6°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Registre-se, cumpra-se e publique-se.
Palacio Antonio Arruda Camara, em 05 de maio de 2021.

FLAVIO CESAR NOGUEIRA
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
S
e
“:2_—“4“{” PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

QUANDO

INiCl0 FIM

POR QUE

o . . e CIPAG e outros o L .
. Instituir uma comissdo de estudos e avaliagdo do Padrdao Minimo 05/05/2021 | 31/12/2022 Controladéria Geral N Com intuito de atender as diversas |Nomear e determinar metas durante o
de Qualidade do SIAFIC ontrofadoria Gera @ oreAs demandas setoriais. processo de implantagdo do SIAFIC.
envolvido
Levantarinformagées dos insumos/servigos/recursos financeiros Administragdo, Finangas, CIPAG e outros Para suprir as necessidades da Conforme forem surgindo as
2 vantar informag s Insu =rvigos/recu inancel 01/01/2022 | 31/12/2022 | Controladoria, Planejamento, atores upri cesst msurgl
necessarios a implantagdo e concepgdo do SIAFIC local. c llidade e Tl o implantagdo necessidades
Incluir as agdes necessarias no PPA (produtos, metas, recursos Administracdo, Finangas, | CIPAG e outros Verificand trole d iment
3 |financeiros) fundamentais & elaboracdo do projeto e consecucdo do | 01/01/2022 | 31/12/2022 | Controladoria, Planejamento, atores Para manter um controle das metas | o' lcandoe “;” "’l e documprimento
sistema Cont; eTl lvid oplano
Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do CIPAG e outros . ~ ~
> modeto 1tagao . , o com as orientagdes dos orgdo de
4 |SIAFIC, com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais  |01/01/2022 | 31/12/2022 Controladéria e TI atores Para seguira determinacéo exigida fiscalizagio
de Contas. envolvido
Dotar orcamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agées (projetos Administracdo, Finangas, | CIPAG e outros i _
. - . ~ . . L - ~ Por meio da elaboragdo das normas
5 |eatividades)com os gastos necessarios a implantacdo do SIAFIC  [01/01/2022 | 31/12/2022 | Controladoria, Planejamento, atores Com intuito de garantir a implantagdo o
i i hilidad Tvid, orgcamentarias (LDOe LOA2022)
local, incluindo as fontes de recursos. Cy eTl
Planejar, elaborar e realizarlicitagao para as aquis/ic.ées de Administragao, Financas, | CIPAGeoutros | o o imodas | Para cumprir as demandas do decreto
6 |insumos, servicos e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto  |01/01/2022 | 31/12/2022 | Controladoria, Planejamento, atores e
. - S L . exigéncias 10.540/2020
do SIAFIC e integracdes com os principais sistemas estruturantes. Contabilidade e Ti Ivid

UNIDADE E INTEGRACAO

QUANDO .
’ PORQUE
INICIO FIM
. . Todas os poderes da CIPAG e outros . .
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes o pN X L . . Certificando e realizando testes da
7 . o - . 01/06/2022 | 31/12/2022 administragdo direta e atores Para unificagdo das informagdes . .
tais como RH, Tributario, Patrimonio, almoxarifado, etc . L R integragdes
indireta envolvido
- - . . Todas os poderes da CIPAG e outros - . . .
Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é o pN X Para mantera padronizagdonacional | Certificando e realizando testes da
8 R L. 01/06/2022 | 31/12/2022 administragdo direta e atores . . ) .
compartilhada entre os seus usudrios. o A das informagdes integragoes
indireta envolvido
Todas os poderes da CIPAG e outros
Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo o p L Para manter a padronizagdonacional | Certificando e realizando testes da
9 ) N . X 01/06/2022 | 31/12/2022 administragdo direta e atores X N X ~
de dados e de informagdes de maneira centralizada. o A das informagoes integracoes
indireta envolvido
CIPAG e outros
3 . i . Administragdo, controladoria, Para garantie cetralizaras Certificando que os dados encontra-se
10 |Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. |01/06/2022 | 31/12/2022 I atores K . L
contabilidade eTl A informagdes dos dados em um dnico local
envolvido
. . - . .| CIPAG e outros L X . .
Atestar que o SIAFIC registra os atos e fatos relacionados com a Administracdo, controladoria, Para manter a padronizagdonacional | Certificando e realizando testes da
1 A L. A - 01/06/2022 | 31/12/2022 s atores X . . .
administragdo orgamentaria, financeira e patrimonial. contabilidade eTl vid das informacdes integragdes
envolvido
Todas os poderes da CIPAG e outros L . . "
. , o L Para mantera padronizagdonacional | Certificando e realizando testes da
12 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 01/06/2022 | 31/12/2022 administragdo direta e atores N . . -
o i das informacdes integragdes
indireta envolvido
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POR QUE

" " . ~ - x . CIPAG e outros h
13 |Garantir aue o SIAFIC permite 0 armazenamento, integragdo, 01/07/2022 | 31/12/2022 Administraco, controladoria, tores Para atender ao que determina o Cortificando e realizando testes
importagdo e exportacao de dados; contabilidade e Tl _ decreton®10.540/2020. & %
envolvido
Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a . B | cipAG e outros .
14 [integridade, a Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibili 01/07/2022 | 31/12/2027 [ A9MiNistracao, controladoria, | T ] Paraatenderao que determina o Certificando e realizando testes
€ 9 por contabilidade e Tl - decreto n® 10.540/2020.
das Informagdes. envolvido
Garantir que o SIAFIC permite a Identificacdo do Sistema e . ~ . CIPAG e outros .
15 |Desenvolvedor nos Documentos Contabeis que deram origem aos 01/07/2022 31/12/2022 Administrago, controladoria, atores Para atenderao que determina o Certificando e realizando testes
N q 8 contabilidade e Tl A decreton®10.540/2020.
registros; envolvido
G ti SIAFIC t trole d d ari
aran |r<~1uedof IC contem contm|e eaCeSSI(: Dstusuba'rmzpur s oiadons, | CPAGEOU0s [ o .
16 |seeresagio de fungdes, para controle ou consulta e também de 01/07/2022 | 31/12/2022 | Administracdo, controladoria, atores ara atender ao que determina o Certificando e realizando testes
acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com contabilidade e Tl envolvido decreton®10.540/2020.
CPF ou Certificado Digital e codificagao propria e intransferivel)
Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios cadastrados seja dado por CIPAG e outros
autorizagdo de superiores do administrador do SIAFIC mediante Administra¢do, controladoria Para atenderao que determina o
17 orizag P n | ! 01/07/2022 | 31/12/2022 sdo, g atores 204 Certificando e realizando testes
< assinatura de termo de responsabilidade e e que seja realizado contabilidade e Tl ervoivido decreto n® 10.540/2020.
8 login através de CPF e Senha ou Certificado Digital
=1 - - —
|AFI |
% |GarantquuEe OIS . CperATtlle a\idlto;latdeddadoslparj Co'n'tro ar Administracs olador CIPAG e outros . rond ot ‘
g 1g |Insercdes, Excluses ou AlteragGes efetuadas pelos Usudrios coma |, /o, 5555 | 3912707 [AdMinistragdo, controladoria, tores ara atender ao que determina o Certificando e realizando testes
identificagdo do CPF, operacdo Realizada, Data e Hora com acesso contabilidade e Tl envolvido decreton®10.540/2020.
restrito a usudrios permitidos
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1. os bens, os direitos,
as obrigacdes, as receitas e as despesas orgamentarias ou
patrimoniais - II. a execugdo das receitas e despesas
orcamentarias, bem como suas alteragdes - 1Il. a situagdo
patrlrno:wlélesua varlagac?—lv.aapuragao dons custos -V. f?nvtrole Administraggo, controladoria, CIPAG e outros Para atender ao que determina o ) .
19 |de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Diario, 01/07/2022| 31/12/2022 . atores N Certificando e realizando testes
= PRYRN N - contabilidade e Tl R decreton®10.540/2020.
Razdo e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. envolvido
demonstragdes contdbeis, relatorios e demonstrativos fiscais,
orcamentarios, econdmicos e financeiros - VIIl. operacdes
intragovernamentais - 1X. origem e destinac&o dos recursos
legalmente vinculados
20 |a SAFiC ©rotings Back 01/07/2022 | 31/12/2022 | A9IMIstrasao, controladoria, C'PAGte OUtros | b ra atender a0 que determina o Contificand ando test
ssegurar que o ossui rotinas Backu - atores ertificando e realizando testes
gurara P s contabilidade e Tl o decreto n® 10.540/2020.
volvi

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a

QUANDO

INiclo

FIM

Administracdo, controladoria,

CIPAG e outros

POR QUE

Para manter a divulgagdo dos dados e

VI. licitacd@o, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do
respectivo processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso
b-RECEITA:

I. previsdo na LOA

Il. langamento, resguardado o sigilo fiscal

Ill. arrecadagdo, inclusive recursos extraordindrios

IV. recolhimento

Vel
receita e da fonte de recursos

caoor ria, coma ¢a0 da natureza da

21 |execugdoorgamentdria e financeira em meio eletrénico que 01/09/2022 | 31/12/2022 contabilidade e Tl atores informacées em temporeala Certificando e realizando testes
possibilite amplo acesso publico. envolvido sociedade
Atestar que as Informagdes s3o disponibilizadas em tempo real e . B | ciPAG e outros [Para mantera divulgagao dos dados e
N . PR . ~ ‘ Administra¢do, controladoria, . ~ . .
22 |pormenorizadas, Disponibilizacio de informagées ATE O PRIMEIRO [ 01/09/2022 | 31/12/2022 contabilidade e Tl atores informacdes em tempo real a Certificando e realizando testes
DIAUTIL subsequente & data do registro contabil. envolvido sociedade
Assegurar que as informacdes disponibilizadas pelo SIAFIC Administracdo, controladoria, | €'7AC & 0utros [Paramanter a divulgagéo dos dados e ) )
23 ~ Lo 01/09/2022 | 31/12/2022 - atores informacdes em temporeala Certificando e realizando testes
observam as questdes de acessibilidade contabilidade e Tl _ )
envolvido sociedade
Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protecao de Dados Administracdo, controladoria CIPAG e outros Para manter ossigilo das informagdes
24 a ¢ 01/09/2022 | 31/12/2022 sao, g atores 8l ¢ Certificando e realizando testes
(LGPD) contabilidade e Tl . de protegdo de dados
envolvido
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizacio em meio eletrénico
de, NO MINIMO: a- DESPESA
é I. execugdo
Z Il. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da unidade
ﬁ orgamentaria, da fungdo, da subfuncdo, da natureza da despesa, do
g programa e da agao e da fonte dos recursos que financiou o gasto.
E 11l. desembolsos independentes da execugdo orgamentaria
IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou
CNPJ, EXCETO folha e beneficios previdenciarios
V. éni lizads y d;
convemzs ria {zacos, co!“d ° r:}:ﬁmerc_) ° prz;iSSDCNPJ d Administracs troladori CIPAG e outros |Para mantera divulgagdo dos dados e
25 [Correspondente, ? nome € identiticagao por ou © 01/09/2022| 31/12/2022 mints raga.o., controfadoria, atores informacdes em temporeal a Certificando e realizando testes
convenente, o objeto e o valor contabilidade e Tl X N
envolvido sociedade
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS

QUANDO _
» POR QUE
INICIO FIM
Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contébil dos . ~ . CIPAG e outros . s
oo o Administragao, controladoria, Para manter os registros contabil i _
26 |atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da 01/10/2022 | 31/12/2022 . atores . Certificando e realizando testes
. contabilidade e Tl N atualizado
entidade. envolvido
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, . N | ciPAG e outros _ .
o L Administracdo, controladoria, Para manter os registros contébil N .
27 |observada a tempestividade necessaria. 01/10/2022 | 31/12/2022 ” atores X Certificando e realizando testes
contabilidade e Tl - atualizado
envolvido
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas Administracgio, controladoria, | PAC € OUYOS [ b o manter os registros contabil » )
28 o L N . 01/10/2022 | 31/12/2022 - atores . Certificando e realizando testes
2. Foi feito em idioma e moeda corrente nacionais. contabilidade e Tl N atualizado
envolvido
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios e demais
demonstrativos contabeis em consonancia as regras contidas no
M | de Contabilidad licad: Setor Publico (MCASP) Administraca troladori CIPAG e outros P 1t istl tébil
29 anual de Contabilldade aplicado ao Setor Pblico eno 01/10/2022 | 31/12/2022 | Administragéo, controladoria, atores ara manter os registros contébi Certificando e realizando testes
Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico (PCASP), de forma contabilidade e Tl envolvido atualizado
individual e consolidada, e que ficam a disposigdo dos usuarios e
dos 6rgdos de controle interno e externo.
Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados de forma . ~ . CIPAG e outros . s
b ~ _ Administracdo, controladoria, Para manter os registros contabil . .
30 |analitica e reflete a transagdo com base em documentagao de 01/10/2022 | 31/12/2022 . atores . Certificando e realizando testes
contabilidade e Tl N atualizado
suporte. envolvido
Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO: I. data da
transacdoll. conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da CIPAG ¢
transacdo- com referéncia & documentacao de suporte, de forma Administracdo, controladoria, €OULIOS | b ra manter os registros contabil » )
31 o . P, e . 01/10/2022 | 31/12/2022 - atores X Certificando e realizando testes
descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico padronizadoV. contabilidade e Tl o atualizado
. . envolvido
valor da transag&oVIl. nimero de controle dos registros eletrénicos
que integrem um mesmo langamento contabil.
CIPAG t
Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagao dos registros por Administragdo, controladoria, € outros Para manter os registros contébil N .
32 01/10/2022 | 31/12/2022 . atores . Certificando e realizando testes
centros de custos. contabilidade e Tl N atualizado
envolvido
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas na
exportacdo de dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data CIPAG e outros
do fato contébil ocorrido Ill. alteragao dos codigos-fonte ou das Administra¢édo, controladoria Para manter os registros contdbil
33 rid terac 8 : 01/10/2022 | 31/12/2022 ac, g atores °8 Certificando e realizando testes
bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de ferramentas de sistema contabilidade e Tl envolvido atualizado
que refagam os langamentos contabeis em momento posterior ao
fato contébil ocorrido.

PRAZOS E INTEGRIDADE

QUA|
INiclo

Administragdo, controladoria,

PORQUE

Para manter os registros contébil

34 |Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. |01/11/2022 | 31/12/2022 o Contador K . Certificando e realizando testes
contabilidade eTl atualizado e confidvel
Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo L " . . P
L X X o R Administragdo, controladoria, Para manter os registros contébil . .
35 |Orgamentdria e Financeira do ano anterior (inclusive inscrigdo e 01/11/2022 | 31/12/2022 . Contador . . Certificando e realizando testes
contabilidade eTl atualizado e confidvel
cancelamento de Restos a Pagar).
Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Administragdo, controladoria, Para manter os registros contdbil . .
36 . . o 01/11/2022 31/12/2022 L Contador K , Certificando e realizando testes
Balangos e outras informagdes com periodicidade Anual. contabilidade e Tl atualizado e confidvel
Certificar que o SIAFICimpede o registros contabeis apds o Administragdo, controladoria, Para manter os registros contébil . .
37 01/11/2022 31/12/2022 Contador Certificando e realizando testes

balancete encerrado.

contabilidade eTl

atualizado e confidvel




